BIP Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamienne]

Regulamin organizacyjny
2003-06-30

Organizacje wewngtrzng i szczegétowy zakres Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Skarzysku ? Kamiennej okresla regulamin organizacyjne na podstawie art. 86 ust. 4 ustawy Prawo
budowlane.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Skarzysku - Kamiennej

Podstawa opracowania niniejszego regulaminu stanowi art. art. 86 ust. 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. -
Prawo budowlane -/ Dz. U. Nr, 106 z 2000r poz. 1126 tekst jednolity, ze zmianami/.

§1

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Skarzysku ? Kamiennej zwany dalej ?Inspektoratem?
jest jednostka organizacyjng stanowiaca aparat pomocniczy Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Skarzysku ? Kamiennej wchodzacego w sktad zespolonej administracji powiatowej w
powiecie skarzyskim.

§ 2.

Zadania nadzoru budowlanego dla powiatu skarzyskiego wykonuje Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego w Skarzysku ? Kamienne;.

§ 3.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego zwany dalej 7Powiatowym Inspektorem? ma siedzibg w
Skarzysku ? Kamiennej przy ul. Sikorskiego 20 i obejmuje swoim dziataniem obszar powiatu
skarzyskiego.

§ 4.

1. Powiatowy Inspektor kieruje praca Inspektoratu.

2. Powiatowy Inspektor jako kierownik Inspektoratu wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego
w stosunku do wszystkich pracownikéw Inspektoratu.

3. Powiatowy Inspektor kierujac praca Inspektoratu zapewnia warunki do jego sprawnej organizacji
oraz praworzadnego i efektywnego dziatania.

§ 5.

W sktad Inspektoratu wchodza wieloosobowe stanowiska pracy ds. inspekcji i orzecznictwa.

§ 6.

Pracownicy Inspektoratu zatatwiajacy badz przygotowujacy okreslone sprawy sa zobowigzani i ponosza
odpowiedzialnos¢ za:

1. doktadna znajomos$¢ przepiséw prawa, wlasciwego stosowania przepiséw prawa proceduralnego i
materialnego oraz instrukcji kancelaryjnej,

2. prawidlowego i terminowego zalatwiania spraw,

3. wlasciwego ewidencjonowania i przechowywania akt,

4. zachowania tajemnicy panstwowej 1 stuzbowej,

5. przestrzegania innych przepiséw obowiazujacych powszechnie w miejscu pracy.

§7.

Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:

1. dziatalnoscia inspekcyjna, polegajaca na wykonaniu inspekcji terenowej w zakresie prawidlowosci
przebiegu procesu budowlanego i1 utrzymania obiektow budowlanych,



2. postgpowania administracyjnego,

3. postgpowania egzekucyjnego,

4. postgpowania wyjasniajacego w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,

5. prawidlowym wspdétdziataniu z organami administracji architektoniczno ? budowlanej i organami
kontroli paristwowe;j,

6. kontrole¢ wewnetrzng w Inspektoracie,

7. zapewnienie przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy,

8. gospodarowania mieniem Inspektoratu.

§ 8.

1. Do wytacznej kompetencji Powiatowy Inspektor nalezy:

1/ udzielanie imiennych upowaznieri do wykonywania inspekcji terenowej,

2/ udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania decyzji
administracyjnych 1 postanowien,

3/ udzielanie upowaznieni do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postgpowaniach przed sadami
powszechnymi,

4/ wystgpowanie z wnioskiem do wlasciwego organu o wszczgcie postgpowania w sprawie
odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie,

5/ zawieranie i rozwigzywanie umow o pracg z pracownikami Inspektoratu, dokonywanie
przeszeregowan i awansow pracownikow, ustalanie wysokosci dodatkow,

2. Powiatowy Inspektor moze powotywac state i doraznie zespoty opiniodawcze i doradcze, okreslajac
cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres zadar i tryb dzialania.

3. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastgpuje go wskazany pracownik Inspektoratu, z
wylaczeniem kompetencji o ktérej mowa w § 8 pkt 5.

§9.

Powiatowy Inspektor podpisuje:

1. decyzje administracyjne,

2. akty prawa wewngtrznego,

3. wystapienia 1 sprawozdania kierowane do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

4. wystapienia kierowane do organéw administracji rzadowej i publiczne;j,

5. odpowiedzi na skargi i wnioski.

§ 10.

Do podstawowego zakresu dziatania Inspektoratu naleza zadania i obowiazki wynikajace z ustawy
Prawo budowlane i przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosci:

1. prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego i
utrzymania obiektow budowlanych,

2. prowadzenie kontroli dokumentéw stanowiacych podstawe wykonania robdt, certyfikatow, deklaracji
zgodnosci z kryteriami technicznymi okreslonymi na podstawie Polskich Norm, aprobat technicznych
oraz wilasciwych przepisow,

3. prowadzenie postgpowan w sprawie nakazu rozbiérki obiektu budowlanego wybudowanego bez
wymaganego prawem pozwolenia,

4. prowadzenie postgpowania w sprawie wstrzymania robot budowlanych, nakazania /zaniechania robdt
badz rozbidrke obiektu budowlanego w celu doprowadzenia wykonanych/ wykonywanych robét do
stanu zgodnego z prawem,

5. przygotowanie pozwolen na wznowienie robot budowlanych,

6. przygotowanie decyzji nakazania/zaniechania dalszych rob6t badz rozbidrki/odbudowy obiektu, w
razie niewykonania nalozonego obowiazku,

7. przygotowanie decyzji nakazujacej usunigcie stwierdzonych nieprawidlowosci w uzytkowanym
obiekcie budowlanym,

8. przygotowanie decyzji nakazania rozbioérki nie uzytkowanego lub nie wykoriczonego obiektu
budowlanego,

9. nakazywanie opréznienia w catosci lub czgsci budynku przeznaczonego na pobyt ludzi, bezposrednio
grozacego zawaleniem,



10. podejmowanie dziatan wynikajacych z przepiséw prawa po przyjeciu protokotu kontroli z
informacja o stwierdzonych uszkodzeniach,

11. nakazywanie przywrocenia poprzedniego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego Iub jego
czescl,

12. prowadzenie postgpowania wyjasniajacego przyczyny i okolicznosci powstania katastrofy
budowlanej,

13. przygotowanie decyzji wykonywania zlecenia na koszt inwestora, witasciciela lub zarzadcy obiektu
sporzadzenie ekspertyz,

14. przygotowanie wnioskdw w sprawie wszczgcia postgpowania w sprawie odpowiedzialnosci
zawodowej,

15. kontrola przestrzegania i stosowania przepisOw prawa budowlanego a w szczegdlnosci:

a/ kontrola zgodnosci wykonywania robdt budowlanych z przepisami prawa budowlanego, projektem
budowlanym i warunkami okreslonymi w decyzji o pozwoleniu na budowg,

b/ sprawdzanie posiadanych przez osoby petnigce samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
wlasciwych uprawnien do petienia tych funkcji,

¢/ badanie prawidlowosci postgpowania administracyjnego przed organami administracji
architektoniczno ? budowlanej,

d/ sprawdzanie wykonania obowigzkéw wynikajacych z decyzji 1 postanowien wydawanych na
podstawie przepisOw prawa budowlanego,

16. wspoéldziatanie z organami administracji architektoniczno- budowlanej i organami kontroli
pafistwowej obejmujacej w szczegblnosci:

a/ uzgadnianie w miarg potrzeb planéw kontroli 1 prowadzenia wspdlnych kontroli,

b/ przekazywanie 1 wymiana informacji o wynikach kontroli 1 innych decyzji 1 postanowient majacych
znaczenie dla sprawy.

§11.

1. Dla pracownikéw Inspektoratu maja zastosowanie przepisow:

1. ustawy z dnia 16 wrzesnia 1992r. o pracownikach urzedéw panstwowych - /Dz. U. Nr 31, poz. 214 z
poz. zm./

2. kodeks pracy - /Dz. U. Nr 21 z 1998r., poz. 94/,

3. ustawy z dnia 5 lipca 1996r. o stuzbie cywilnej - /Dz. U. Nr 89, poz. 402 z p6z. zm./

2. Powiatowy Inspektor okresli zakres czynnosci dla poszczegdlnych pracownikéw Inspektoratu.

§ 12.

Wszelkie zmiany regulaminu nastgpuja w formie aneksu.

Regulamin zatwierdzit

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

w Skarzysku - Kamiennej

A NE KS Nr 1/2003

z dnia 4 lipca 2003r.

do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Skarzysku— Kamiennej

§1

Zgodnie z § 12 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Skarzysku—Kamiennej zwanym dalej ,,Regulaminem” wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1)w § 3 wyrazy ul. Konarskiego 20 zastepuje si¢ wyrazami ,,ul. Sikorskiego 20”

2)w § 10 w pkt 16 lit. b kropke na koficu zastgpuje si¢ przecinkiem oraz dodaje si¢ pkt. 17 - 27 w
brzmieniu:

,»17. Przyjmowanie zawiadomien o zamierzonym terminie rozpocz¢cia robot budowlanych,

18 przyjmowanie zawiadomien o zmiani kierownika budowy,



19. przyjmowanie zawiadomien o zakoniczeniu budowy,

20.prowadzenie postgpowania w sprawie pozwolenia na uzytkowanie obiektéw budowlanych,
21.prowadzenie ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do uzytkowania obiektow budowlanych,
22.zajecie stanowiska w sprawie planowanych odstgpstw od projektu budowlanego,
23.przenoszenie pozwolenia na wznowienie robdt na innego inwestora,

24.prowadzenie postgpowania w sprawie legalizacji obiektu budowlanego realizowanego bez
pozwolenia na budowg:

a)wstrzymanie prowadzenia robot budowanych,

b)ustalenie wysokosci opfaty legalizacyjnej,

c)zatwierdzenie projektu budowlanego i udzielenie pozwolenia na wznowienie rob6t budowlanych,
25.prowadzenie postgpowania w sprawie legalizacji obiektu budowlanego realizowanego bez
wymaganego zgloszenia:

a)wstrzymanie prowadzenia robot budowanych,

b)ustalenie wysokosci opfaty legalizacyjnej,

c)zezwolenie na dokoniczenie budowy,

26.przeprowadzanie obowiazkowych kontroli po zakoniczeniu budowy obiektu budowlanego,
27.wymierzanie kary za odstgpstwo od zatwierdzonego projektu budowlanego lub naruszenia
warunkéw pozwolenia na budowg.”

§2

Zmiany do ,,Regulaminu” wchodza w zycie odpowiednio:

-§ 1 pkt 1 aneksu - od 1 lipca 2003r.

-§ 1 pkt 2 aneksu — od 11 lipca 2003r.

Zatwierdzam:

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

w Skarzysku-Kamiennej
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