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Opis:

Zakres obowiązków został określony w zakresie czynności na podstawie Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Skarżysku – Kamiennej. Zakres czynności
obejmuje sprawy wynikające z zakresu prawidłowego funkcjonowania Inspektoratu w zakresie
administracji i kadr, a w szczególności zapewnienie prawidłowej obsługi kancelaryjno-administracyjnej
Inspektoratu, prowadzenie spraw związanych z zatrudnianiem i zwalnianiem pracowników oraz spraw
wynikających ze stosunku pracy osób zatrudnionych w Inspektoracie. Ponadto do zakresu czynności
należy prowadzenie ewidencji decyzji, postanowień i zgłoszeń przekazywanych przez organy
administracji architektoniczno- budowlanej oraz rejestrów ewidencji rozpoczynanych i oddanych do
użytkowania obiektów budowlanych, a także prowadzenie składnicy akt.
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