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Opis:

Zakres obowiazkéw zostal okreslony w zakresie czynnosci na podstawie Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Skarzysku — Kamiennej. Zakres czynno$ci
obejmuje sprawy wynikajace z zakresu prawidlowego funkcjonowania Inspektoratu w zakresie
administracji 1 kadr, a w szczeg6lnosci zapewnienie prawidlowej obstugi kancelaryjno-administracyjnej
Inspektoratu, prowadzenie spraw zwiazanych z zatrudnianiem i zwalnianiem pracownikOw oraz spraw
wynikajacych ze stosunku pracy oséb zatrudnionych w Inspektoracie. Ponadto do zakresu czynnosci
nalezy prowadzenie ewidencji decyzji, postanowien i zgloszen przekazywanych przez organy
administracji architektoniczno- budowlanej oraz rejestrow ewidencji rozpoczynanych i oddanych do
uzytkowania obiektéw budowlanych, a takze prowadzenie sktadnicy akt.
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