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Zadania Biura Rady Powiatu

2011-05-09

Biuro Rady Powiatu zapewnia sprawnga obstuge administracyjnag Rady Powiatu

1 Komisji Rady oraz wspolpracuje z Zarzadem Powiatu w celu zabezpieczenia prawidlowej realizacji
zadan.

Do podstawowych zadan Biura Rady nalezy:

1. W zakresie obstugi Rady Powiatu:

1) gromadzenie i przygotowywanie materialdw niezbednych dla pracy Rady i poszczegbélnych Komisji,
2) przygotowywanie materialdw na posiedzenia Rady 1 jej Komisji,

3) protokotowanie obrad Rady i posiedzert Komisji,

4) prowadzenie rejestru:

a) uchwat Rady Powiatu,

b) wnioskéw 1 opinii Komisji,

¢) interpelacji 1 wnioskow Radnych.

5) przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady, zainteresowanym Naczelnikom wydziatéw,
6) przekazywanie do realizacji odpiséw wnioskéw Komisji i interpelacji Radnych do Zarzadu Powiatu
oraz czuwanie nad terminowym ich zalatwianiem,

7) przedktadanie materiatow do opublikowania w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Swietokrzyskiego aktéw prawa miejscowego uchwalanych przez Rade Powiatu,

8) prowadzenie rejestru wnioskow przektadanych do opublikowania w Dzienniku Urzgdowym Woj.
Swietokrzyskiego materialéw w tym: uchwat, zarzadzen Starosty i innych,

9) udzielanie pomocy Radnym w wypetianiu obowiazkéw Radnego,

10) przyjmowanie oraz zalatwianie skarg i wnioskow kierowanych do Rady Powiatu,

11) organizacyjne przygotowywanie narad, spotkan 1 konferencji zwotywanych przez
Przewodniczacego Rady,

12) czuwanie nad prawidlowym przebiegiem informacji migdzy Starosta, Zarzadem i Rada Powiatu,
13) przygotowywanie i przekazywanie list do wyplaty ryczatltéw Radnych.

2. W zakresie dzialania Rady Powiatu 1 Biura Rady:

1) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu Skarzyskiego w zakresie dziatania Rady,

2) prowadzenie spraw zwiagzanych z o§wiadczeniami majatkowymi i innymi o§wiadczeniami oraz
informacjami Radnych Powiatu zobowiazanych do sktadania tych dokumentéw Przewodniczacemu
Rady.

3. Biuro Rady Powiatu podlega bezposrednio Staroscie, ale jako komérka organizacyjna

zapewniajaca obstuge Rady Powiatu wykonuje rowniez polecenia Przewodniczacego Rady
Powiatu.
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