BIP Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamienne]

Zadania stanowiska ds. kontaktow z mediami

2011-06-06

Samodzielne stanowisko ds. kontaktow z mediami planuje i realizuje zadania zwigzane z tworzeniem
pozytywnego wizerunku Powiatu i jego organéw w mediach.

Do jego zadan nalezy w szczegdlnosci:

1) nawiazywanie i koordynowanie kontaktow z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu,

2) analizowanie publikacji prasowych i internetowych dotyczacych dziatalnosci poszczegdlnych
komorek organizacyjnych Starostwa, Starosty oraz Cztonkéw Zarzadu Powiatu i organizowanie
odpowiedzi na krytyke 1 zarzuty

W porozumieniu ze Starosta,

3) informowanie opinii publicznej o pracach Rady Powiatu, Cztonkéw Zarzadu

i Starosty oraz podejmowanych decyzjach dotyczacych Powiatu,

4) udzielanie pomocy jednostkom organizacyjnym powiatu w dziatalnosci prasowo — informacyjnej,

5) monitorowanie medidw (analiza zawartosci mediow),

6) przedstawianie wazniejszych publikacji Staroscie i Cztonkom Zarzadu Powiatu,

7) przygotowywanie konferencji prasowych, zapraszanie do urzedu przedstawicieli prasy, posrednictwo
w wywiadach, opieka nad dziennikarzami, opracowywanie terminarza spotkan z prasa,

8) przygotowywanie teczek prasowych dla przedstawicieli mediow uczestniczacych w konferencji,

9) opracowywanie 1 rozsylanie materialdow prasowych redakcjom,

10) archiwizacja materialéw informacyjnych dotyczacych kierownictwa oraz komorek organizacyjnych
Starostwa,

11) wykonywanie zadan zwiazanych z funkcjami reprezentacyjnymi Starosty:

a) organizowanie kontaktow Starosty z organizacjami politycznymi i spotecznymi,

b) przygotowywanie okolicznosciowych pism dla Starosty.

12) wspolpraca z Sekretarzem i zespolem ds. promocji w zakresie realizowanych zadai promocyjnych.
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