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Zadania Wydzialu

2009-07-17

Wydzial prowadzi zadania zwigzane z rozwojem powiatu, jego promocja oraz pozyskiwaniem Srodkéw
pozabudzetowych. Ponadto realizuje zadania z zakresu wspierania przedsigbiorczosci 1 wspotpracy z
organizacjami pozarzadow ymi.

1. Do zadan wydziatu w zakresie pozyskiwania funduszy pozabudzetowych nalezy:

1) pozyskiwanie i rozpowszechnianie w Starostwie i jednostkach organizacyjnych Powiatu informacji o
inicjatywach Unii Europejskiej stuzacych integracji ze strukturami europejskimi, w tym o dostgpnych
programach Unii Europejskiej przeznaczonych na rozwdj lokalny,

2) przygotowywanie dla Zarzadu propozycji zadan, ktére moga by¢ realizowane ze Srodkéw funduszy
europejskich,

3) opiniowanie koncepcji projektéw wnioskéw aplikacyjnych wspétfinansowanych

z funduszy zewngtrznych sktadanych przez komoérki organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne
Powiatu do Zarzadu Powiatu,

4) opracowywanie projektow 1 wnioskow aplikacyjnych wspotfinansowanych ze Srodkow
pozabudzetowych we wspodtpracy z poszczegdlnymi komérkami organizacyjnymi Starostwa,

5) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w przygotowywaniu wnioskéw o
dofinansowanie,

6) monitorowanie realizacji projektow wspoétfinansowanych ze Srodkéw pozabudzetowych przez
komorki organizacyjne Starostwa 1 jednostki organizacyjne Powiatu,

7) wspétpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa i jednostkami organizacyjnymi Powiatu w
zakresie nadzorowania realizacji projektow,

8) prowadzenie ewidencji realizowanych projektow,

9) wspoéltpraca z innymi samorzadami przy opracowywaniu wspélnych wnioskow,

10) opracowywanie sprawozdan w zakresie poziomu pozyskanych srodkow

pozabudzetowych,

11) wspétpraca z krajowymi i regionalnymi os§rodkami na rzecz integracji europejskiej,

12) popularyzacja wiedzy o Unii Europejskiej, w tym koordynacja szkoler

w zakresie pozyskiwania Srodkéw z funduszy strukturalnych, metod aplikacji, polityki regionalne;j i
strukturalne;.

2. Do zadanh wydzialu w zakresie rozwoju Powiatu nalezy:

1) wspolpraca z administracja rzadowa, samorzadem wojewodztwa, gminami, stowarzyszeniami w
zakresie rozwoju lokalnego, przy pozyskiwaniu sSrodkéw z funduszy europejskich na realizacje zadan
oraz w zakresie planowania

i realizacji celow strategicznych i programéw rozwojowych Powiatu,

2) opracowywanie, koordynowanie, monitorowanie i aktualizacja dokumentéw planistycznych (strategia
rozwoju, wieloletni plan inwestycyjny, itp.),

3) biezace analizowanie i studiowanie dokumentéw z zakresu rozwoju lokalnego, funduszy UE, oraz
wytycznych 1 przepisow prawa w tym zakresie,

4) opracowywanie i przedktadanie Zarzadowi Powiatu Skarzyskiego opinii oraz materiatow
dotyczacych kierunkéw rozwoju Powiatu,

5) wspoltpraca z komérkami organizacyjnymi Starostwa, z jednostkami organizacyjnymi powiatu oraz z
instytucjami zewnetrznymi w zakresie opracowywania projektéw bedacych elementami realizowane;]



strategii rozwoju Powiatu,

6) gromadzenie, analizowanie i udostgpnianie danych na temat rozwoju Powiatu,

7) opracowywanie sprawozdan na temat stanu realizacji strategii rozwoju, przedstawianie zagrozen w jej
realizacji oraz propozycji ewentualnych modyfikaciji,

8) przedstawianie planu realizacji projektow na rok przyszly i lata nastepne celem zapewnienia sSrodkow
na ich realizacj¢ w budzecie Powiatu,

9) monitorowanie realizacji projektow zawartych w programach rozwojowych powiatu,

10) dokonywanie analiz rynku 1 opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotéw gospodarczych,

11) wspoélpraca z instytucjami otoczenia biznesu,

12) wspolpraca z Powiatowym Urz¢dem Pracy w zakresie przeciwdzialania bezrobociu

1 aktywizacji lokalnego rynku pracy, szczegdlnie w zakresie wspierania przedsigbiorczosci,

13) wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Starostwa i podmiotami zewngtrznymi

w zakresie opracowywania ofert inwestycyjnych.

3. Do zadan wydzialu w zakresie promocji Powiatu nalezy:

1) Dziatalno$¢ promocyjno — informacyjna:

a) przygotowywanie materiatow promocyjno — informacyjnych,

b) opracowywanie broszur informacyjnych i reklamowych,

c¢) opracowywanie reklam wizerunkowych i ogloszen prasowych,

d) przygotowywanie i przeprowadzanie prezentacji Powiatu,

e) archiwizacja zdje¢ z zycia organéw Powiatu, kierownictwa Starostwa oraz pracownikow,

f) zamawianie 1 dystrybucja gadzetow promujacych Powiat,

g) aktualizacja strony internetowej Starostwa w zakresie informacji zamieszczanych w aktualnosciach.
2) Wspdtpraca z otoczeniem zewngtrznym:

a) utrzymywanie korzystnych relacji ze spotecznosciami i wtadzami lokalnymi, wysytanie kartek/listoéw
okolicznosciowych,

b) udzielanie informacji poszczegdlnym grupom publicznos$ci, zwigzanym

z funkcjonowaniem Powiatu,

c) organizowanie spotkan.

3) Wspdlpraca z pracownikami urzedu:

a) informowanie pracownikéw w kwestiach zwigzanych z funkcjonowaniem Starostwa,

b) wspoélpraca z administratorem strony internetowej Powiatu.

4) Identyfikacja wizualna:

a) tworzenie i wdrazanie systemu identyfikacji wizualnej,

b) nadzér nad przestrzeganiem zasad tego systemu przez pracownikéw Starostwa,

c¢) dbatos¢ o utrzymanie jednolitej wizualizacji Starostwa,

d) opracowywanie dodatkowych elementéw identyfikacji wizualne;.

5) Organizacja imprez 1 wydarzen powiatowych:

a) wspotpraca przy redagowaniu rocznego harmonogramu wydarzen,

b) inicjowanie innych imprez promocyjnych powiatu oraz wspétdziatanie wraz z innymi wydziatami w
ich realizacji,

¢) wspolorganizowanie imprez okolicznosciowych,

d) zapraszanie uczestnikow 1 przedstawicieli mediow,

€) opracowywanie oprawy promocyjno — informacyjnej tych imprez.

6) Udzial w targach:

a) nadzor nad uczestnictwem Powiatu w targach,

b) opracowywanie materialtdéw informacyjno — promocyjnych dla Powiatu jako uczestnika targéw,
¢) opracowywanie prezentacji multimedialnych przy wspotpracy z Zespotem Zabezpieczenia
Informatycznego,

d) przygotowywanie stoiska targowego,

e) opracowywanie odpowiedniej wizualizacji.



4.Do zadan wydziatu realizowanych w zakresie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi
nalezy:

1) prowadzenie zbioru danych organizacji prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego,

2) tworzenie, gromadzenie i aktualizacja danych dotyczacych organizacji prowadzacych dziatalnosé
pozytku publicznego,

3) tworzenie warunkow sprzyjajacych skutecznosci dziatan organizacji prowadzacych dziatalnos¢
pozytku publicznego mi¢dzy innymi poprzez:

a) wspolprace z komoérkami organizacyjnymi Starostwa, z jednostkami organizacyjnymi powiatu oraz z
organizacjami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego w opracowywaniu programow
wspolpracy,

b) koordynacje realizacji programéw wspolpracy,

¢) pomoc w pozyskiwaniu Srodkéw pomocowych poprzez prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i
doradcze;j,

d) wspétprace przy organizacji konferencji, seminariéw i szkolen,

e) pomoc w nawiagzywaniu kontaktéw miedzynarodowych.
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