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Zadania Wydzialu

2011-05-10

Zajmuje si¢ wykonywaniem zadan, zwiazanych sa z rejestracja pojazdéw, wydawaniem i
zatrzymywaniem dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami, wydawaniem
dokumentéw uprawniajacych do wykonywania zarobkowego przewozu osob 1 rzeczy, dokumentow
uprawniajacych do przeprowadzania badan technicznych pojazdéw, szkolenia kierowcéw i kandydatow
na kierowcéw oraz nadzor nad ta dzialalnosScia. Wydziat zajmuje si¢ réwniez zarzadzaniem ruchem na
drogach gminnych 1 powiatowych zlokalizowanych na terenie Powiatu Skarzyskiego.

1. Wydziat realizuje zadania poprzez nast¢pujaca struktur¢ wewnetrzng :
1) Referat pojazdow,
2) Referat uprawnieri do kierowania i transportu.

2. Do zadan Referatu pojazdoéw nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdow, wydawaniem dowoddw 1 tablic
rejestracyjnych oraz pozostalych dokumentéw potwierdzajacych dopuszczenie do ruchu pojazdéw,

2) przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie terminu
czasowej rejestracji,

3) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym, pozwoleniu czasowym lub karcie pojazdu zastrzezen, o
szczegblnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy uzywanie pojazdu,

4) dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian danych w dowodzie
rejestracyjnym,

5) wyrejestrowanie pojazdéw w przypadku zniszczenia /kasacji/ pojazdu, kradziezy pojazdu, wywozu
pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za granica,

6) kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego przypuszczenia,
ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub naruszenia wymagania ochrony srodowiska,

7) przyjmowanie od policji i jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan technicznych
zatrzymanego dowodu rejestracyjnego /pozwolenia czasowego/,

8) zwracanie dowodu rejestracyjnego /pozwolenia czasowego/ po ustaniu przyczyny uzasadniajacej jego
zatrzymanie,

9) przyjmowanie zgloszen zmiany danych od wtascicieli pojazdéw samochodowych, ciaggnikéw
rolniczych i motoroweréw w celu wprowadzenia ich do ewidencji,

10) wydawanie kart pojazdéw dla pojazdéw innych niz nowe,

11) prowadzenie ewidencji skasowanych tablic rejestracyjnych, oraz drukéw Scistego zarachowania,
12) prowadzenie sprawozdan statystycznych o pojazdach na potrzeby Wojskowej Komendy
Uzupehien, Prezydenta Miasta, Urzgdu Skarbowego, oraz innych uprawnionych organéw,

13) prowadzenie ewidencji archiwalnej pojazdéw zarejestrowanych,

14) wprowadzanie danych o pojazdach oraz dozér nad sprawnym dzialaniem systemu informatycznego
,» Pojazd”,

15) rejestracja sprzetu ptywajacego stuzacego do amatorskiego potowu ryb,

16) prowadzenie przychodu i rozchodu drukéw Scistego zarachowania

w zakresie zadar referatu.

3. Do zadan Referatu uprawnien do kierowania i transportu nalezy:



1) przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania pojazdem,

2) przyjmowanie zawiadomiei o wydawaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora, sad, wlasciwego przetozonego,

3) przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

4) przygotowanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz decyzji o
przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére
spowodowaly jego cofnigcie,

5) przyjmowanie orzeczen lekarskich 1 psychologicznych od os6b skierowanych przez organ kontroli
ruchu drogowego,

6) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

7) wydawanie uprawnient do kierowania pojazdami,

8) przyjmowanie od kierowcoéw zawiadomien o utracie prawa jazdy, zniszczeniu tego dokumentu w
stopniu powodujacym jego nieczytelnosc, a takze zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany
danych w nim zawartych,

9) wydawanie kart parkingowych,

10) przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem

w przypadku nasuwajacych si¢ zastrzezen, co do stanu zdrowia,

11) prowadzenie ewidencji 0s6b bez uprawnien,

12) prowadzenie ewidencji:

a) akt kierowcow-os6b posiadajacych uprawnienia do kierowania pojazdami,

b) akt 0s6b bez uprawnien.

13) wprowadzanie danych o kierowcach oraz dozor nad sprawnym dzialaniem systemu informatycznego
,KIEROWCA”,

14) przeprowadzanie analizy rynku przewozowego przewoZnikow wykonujacych zarobkowy przewoz
0s6b pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym, w zaleznosci od przebiegu linii
komunikacyjne;j,

15) wydawanie licencji na wykonywanie zarobkowego transportu osob i rzeczy,

16) wydawanie zaswiadczen o wykonywaniu przewozow na potrzeby wlasne,

17) ograniczenie obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenistwa badz w
wypadku kleski zywiotowe;,

18) wydawanie zezwoleni na zarobkowy przew6z oséb,

19) wydawanie uzgodnien w sprawach o udzielenie zezwolenia na przewdz oséb na terenie Powiatu
Skarzyskiego,

20) kontrola sposobu wykonywania przewozéw osobowych,

21) kontrola dokumentacji firm przewozowych,

22) prowadzenie przychodu i rozchodu drukéw Scistego zarachowania w zakresie swojego dziatania.

4. Do zadan Referatu uprawnien do kierowania i transportu w zakresie zarzadzania nad ruchem,
osrodkami szkolenia kierowcéw oraz stacjami kontroli pojazdéw nalezy:

1) opracowanie, rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow organizacji ruchu,

2) przekazywanie zatwierdzonych projektoéw organizacji ruchu do realizacji,

3) nadz6r nad zgodnoscia organizacji ruchu z zatwierdzonym projektem,

4) nadzor 1 analiza istniejacej organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu 1 jego efektywnosci,
5) powotywanie komisji z udziatem przedstawicieli Policji oraz Zarzadu Drogi w celu szczegélowego
rozpatrzenia wniesionych do projektu organizacji ruchu opinii i uwag,

6) okreslenie terminu waznosci zatwierdzonego projektu organizacji ruchu,

7) przeprowadzanie kontroli wykonania zadar technicznych wynikajacych

z realizacji stalego projektu organizacji ruchu,

8) przeprowadzanie kontroli prawidlowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania
wszystkich znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji Swietlnej, dZwigkowej oraz urzadzen
bezpieczenstwa ruchu drogowego na drogach powiatowych i gminnych z czg¢stotliwoscia nie mniejsza
niz raz na 6 miesigcy,



9) wydawanie dokumentéw uprawniajacych do przeprowadzania badar technicznych pojazdéw,

10) wydawanie uprawnien imiennych diagnostéw do wykonywania badan technicznych,

11) przeprowadzanie kontroli stacji wykonujacych badania techniczne pojazdéw,

12) wydawanie uprawnien dla jednostek prowadzacych szkolenia 0séb ubiegajacych si¢ o uprawnienia
do kierowania pojazdami,

13) dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji instruktorom,

14) nadz6r merytoryczny nad praca dydaktyczng instruktoréw szkolacych osoby ubiegajace si¢ o
uprawnienia do kierowania pojazdami,

15) nadzo6r i kontrola nad dziatalnoscia osrodkéw szkolenia kierowcow.
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