BIP Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamienne]

Zadania Wydzialu

2011-05-09

Zajmuje si¢ realizacja zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficznej, prowadzeniem
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntow i1 budynkow,
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw oraz koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu, gospodarowaniem nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Pafistwa, regulacja stanéw prawnych
nieruchomosci Powiatu i Skarbu Paristwa, wywtaszczaniem nieruchomosci, ustalaniem wysokosci
odszkodowania, ochrong gruntéw rolnych.

Wydziatem kieruje Naczelnik, bedacy jednoczesnie Geodeta Powiatowym.

1. Wydzial realizuje zadania poprzez nastgpujaca struktur¢ wewngtrzng:

1) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej ,,GG-I".
2) Referat ds. Gospodarki Nieruchomosciami ,,GG-II”.
3) Referat ds. Geodezji i Kartografii ,,GG-III".

2. Do podstawowych zadani Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne]
nalezy:

1) gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

2) udzielanie informacji o posiadanym zasobie, sposobach jego wykorzystania

1 udostepniania,

3) przyjmowanie 1 ewidencjonowanie zgloszonych rob6t geodezyjnych i kartograficznych,

4) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i
kartografii odpowiednich uprawniert zawodowych,

5) koordynowanie realizacji rob6t dotyczacych tego samego obszaru, zgloszonych przez r6znych
wykonawcow,

6) udostepnianie danych z zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

7) okreslenie wysokosci optat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

8) opracowanie i wydawanie wytycznych technicznych do wykonywania zgloszonych prac
geodezyjnych,

9) kontrolowanie przyjmowanych do zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych pod
wzgledem jakosci, kompletnosci oraz zgodnos$ci z obowigzujacymi przepisami prawa, instrukcjami
technicznymi GUGIK i branzowymi oraz wytycznymi wydawanymi przez Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

10) ewidencjonowanie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentow przyjetych do zasobu,

11) wdrazanie informatycznego sposobu przechowywania, aktualizacji 1 udost¢pniania

12) modernizacja i biezaca aktualizacja zasobu oraz dokumentéw ilustrujacych zaséb,

13) zaktadanie i prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

14) gromadzenie i biezaca aktualizacja zbiorczych informacji statystycznych dotyczacych tresci zasobu,
15) wylaczanie dokumentéw z zasobu 1 wspétpraca w tym zakresie z archiwum panstwowym,



16) ocena zasobu 1 wnioskowanie potrzeb wykonania rob6t wynikajacych z tej oceny,

17) przekazywanie wtasciwym jednostkom dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych niezbednych
dla obronnosci kraju, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

18) tworzenie i aktualizacja zasobu zabezpieczajacego,

19) prowadzenie spraw osrodka dokumentacji geodezyjnej na stronach BIP,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong tajemnicy painstwowej i shuzbowej w zakresie
dziatalnosci geodezyjnej i kartograficznej,

21) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad krajowego systemu informacji o
terenie,

22) koordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

23) ocena przedlozonych do uzgodnienia projektéw pod wzgledem:

a) zgodnosci z wnioskiem o uzgodnienie,

b) prawidlowosci mapy wykorzystanej do projektowania w zakresie: obszaru, skali, tresci, aktualnosci 1
czytelnosci oraz klauzul przyjecia do paistwowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego,

¢) czytelnosci graficznej projektowanych elementéw,

24) obshuga organizacyjno - techniczna zespotu uzgadniania dokumentacji projektowe;j.

3. Do podstawowych zadan Referatu ds. Gospodarki Nieruchomosciami nalezy:

1) gospodarowanie zasobem nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Skarbu Paristwa,

2) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wtasno$¢ Powiatu
(ewidencjonowanie nieruchomosci czgsciowe, sporzadzanie planu wykorzystania zasobu czgsciowe,
przekazywanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, ustanawianie trwatego zarzadu, sprzedaz,
zamiana),

3) gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wtasnos¢ Skarbu Panstwa

(np. przekazywanie w uzytkowanie wieczyste, ustanawianie trwalego zarzadu, dzierzawa, najem,
sprzedaz),

4) regulacja stanéw prawnych gruntéw Powiatu i Skarbu Paristwa oraz ujawnienie

w ksiggach wieczystych prawa wlasnosci nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Powiatu i Skarbu
Panstwa na podstawie ustawy o gospodarce nieruchomosciami, a takze na podstawie przepisOw ustawy
7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiggach wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego,

5) przygotowanie danych do kwartalnych sprawozdari dot. liczby wnioskow

o ujawnienie w ksiggach wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosci Powiatu i Skarbu Panstwa, jakie
zostaty ztozone w Wydziale Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w Skarzysku-Kamiennej i
rozpoznane,

6) dokonywanie darowizn nieruchomosci Skarbu Panistwa na cele publiczne,

7) zamiana nieruchomosci Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu terytorialnego (dot. réwniez zamiany
wlasnosci na prawo uzytkowania wieczystego i odwrotnie) migdzy Skarbem Parstwa i jednostkami
samorzadu terytorialnego, a osobami fizycznymi

1 prawnymi,

8) sprzedaz nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste na rzecz uzytkownika
wieczystego,

9) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci Skarbu Paristwa
przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, najem lub dzierzawe,

10) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci Powiatu
przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste,

11) organizowanie i przeprowadzanie przetargéw, przeprowadzanie rokowar, dot. nieruchomosci
Skarbu Panistwa,

12) ustanawianie trwalego zarzadu lub wygaszanie trwatego zarzadu na rzecz jednostek
organizacyjnych,



13) ustalanie innego terminu zaptaty oplaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego

1 trwalego zarzadu,

14) aktualizacja oplat rocznych z tytutu wieczystego uzytkowania nieruchomosci gruntowych 1 trwatego
zarzadu,

15) zmiana stawki procentowej oplaty rocznej za nieruchomosci oddane w trwaty zarzad

1 uzytkowanie wieczyste,

16) wnioskowanie o podziat nieruchomosci Skarbu Panistwa w celu wydzielenia cz¢$ci nieruchomosci,
ktorej wlasno$¢ nabyta zostala z mocy prawa, realizacji roszczen

do czgsci nieruchomosci, wynikajacych z przepiséw ustawy o gospodarce nieruchomosciami lub z
odrgbnych ustaw,

17) opiniowanie podziatu nieruchomosci Powiatu i Skarbu Panstwa,

18) prowadzenie spraw dotyczacych wywlaszczenia nieruchomosci na cele publiczne

1 ustalanie wysokos$ci odszkodowania,

19) przeprowadzanie rokowan o nabycie w drodze umowy praw do nieruchomosci niezbednych do
realizacji celéw publicznych,

20) wyznaczanie terminu do zawarcia umowy przenoszacej prawo wiasnosci nieruchomosci,

21) wnioskowanie o wpis w ksiedze wieczystej zmian wynikajacych z wywtlaszczenia nieruchomosci,
22) wydawanie zezwolenia na niezwloczne zajecie nieruchomosci po wydaniu decyzji
wywlaszczeniowe;j,

23) ograniczanie, w drodze decyzji, sposobu korzystania z nieruchomosci,

24) nabywanie na zadanie wtasciciela lub uzytkownika wieczystego wilasnosci

lub uzytkowania wieczystego nieruchomosci, jezeli na skutek tymczasowego zajecia nieruchomosci nie
jest mozliwe korzystanie z nieruchomosci w dotychczasowy sposob,

25) wnioskowanie o dokonanie wpisu w ksigdze wieczystej zmian wynikajacych

z wydawania decyzji ograniczajacej sposob korzystania z nieruchomosci,

26) udostgpnienie, w drodze decyzji, nieruchomosci w celu wykonania konserwacji, remontéw,
usuniecia awarii,

27) udzielanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci na okres nie dluzszy

niz 6 miesigcy w przypadku sity wyzszej lub naglej potrzeby zabezpieczenia powstaniu znacznej szkody,
28) ustalanie za zgoda osoby uprawnionej innego niz okreslony w art. 132 ust. 1-3 ustawy

o gospodarce nieruchomosciami sposobu zaptaty odszkodowania za wywtaszczenie nieruchomosci,
29) zawiadamianie poprzedniego wlasciciela o zamiarze uzycia wywlaszczonej nieruchomosci na inny
cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu oraz o mozliwym zwrocie wywlaszczonej nieruchomosci,
30) orzekanie o zwrocie wywlaszczonej nieruchomosci, zwrocie zwaloryzowanego odszkodowania lub
nieruchomosci zamienne;j,

31) oddawanie w trwaty zarzad Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych i Autostrad nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa zajetych pod drogi krajowe,

32) kompletowanie dokumentacji niezbednej do przejecia nieruchomosci na rzecz powiatu,

33) sktadanie wnioskéw do Wojewody o przekazanie nieruchomosci Skarbu Paristwa na rzecz Powiatu
Skarzyskiego,

34) regulacja stanéw prawnych drég powiatowych,

35) odszkodowania za zajecie nieruchomosci pod drogi publiczne,

36) wydawanie decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

37) ustalanie stosownie do przepisoéw art. 8 ust. 1 ustawy o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych,
ktére nieruchomosci stanowig wspdlnote gruntowa badZ mienie gminne,

38) ustalanie w drodze decyzji wykazu oséb uprawnionych do udziatu we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatéw we
wspolnocie,

39) nieodptatne przekazywanie gruntow stanowiacych wiasnos¢ Skarbu Panstwa przeznaczonych w
miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe dla
Polskiego Zwiazku Dziatkowcow,

40) prowadzenie spraw zwiazanych z wylaczaniem gruntéw rolnych z produkc;ji,



41) prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacja 1 zagospodarowaniem gruntéw

na podstawie ustawy o ochronie gruntéw rolnych i leSnych,

42) prowadzenie sprawozdawczosci w sprawach ochrony gruntéw,

43) prowadzenie spraw zwiazanych z uzgadnianiem projektow decyzji prezydenta miasta, woijta,
burmistrza o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w czgsci dotyczacej ochrony gruntéw
rolnych,

44) prowadzenie spraw zwiagzanych z uzgadnianiem projektéw decyzji prezydenta miasta, wojta,
burmistrza o ustaleniu warunkéw zabudowy w czgsci dotyczacej ochrony gruntéw rolnych,

45) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przyznaniem na wiasnos¢ dziatki

na wniosek osoby, ktdrej przystuguje prawo uzytkowania dziatki gruntu z tytulu przekazania
gospodarstwa rolnego Paristwu,

46) prowadzenie spraw zwiazanych z nieodpfatnym przyznaniem na wtasnos¢ dziatki pod budynkami
na rzecz wlasciciela tych budynkéw w zwiazku z przekazaniem gospodarstwa rolnego Panstwu,

47) coroczne sporzadzanie wykazu podmiotéw wraz z okresleniem oplaty za wieczyste uzytkowanie,
uzytkowanie i trwaty zarzad gruntéw Powiatu i Skarbu Paristwa

1 przekazywanie go do Wydziatu Finansowego,

48) sporzadzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami zasobem Skarbu Panstwa
1 przekazywanie do Wojewody w terminie do 30 kwietnia roku nastgpujacego po roku ktérego
sprawozdanie dotyczy,

49) ustanawianie shuzebnosci na nieruchomosciach stanowiacych wtasno$¢ Powiatu i Skarbu Panistwa,
50) ustalanie wysokosci odszkodowania za nieruchomosci zajgte pod tory kolejowe,

51) prowadzenie spraw Wydziatu na stronie BIP.

4. Do podstawowych zadan Referatu ds. Geodezji i Kartografii nalezy:

1) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow,

2) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

3) utrzymywanie operatu ewidencyjnego w stanie aktualnosci, tj. zgodnosci z dostgpnymi dla organu
dokumentami i materiatami Zrédtowymi,

4) przyjmowanie zgtoszen zmian danych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw,

5) przyjmowanie od wiasciwych organéw, sadow i kancelarii notarialnych odpiséw prawomocnych
decyzji 1 orzeczen oraz odpiséw aktow notarialnych, z ktdérych wynikaja zmiany danych objetych
ewidencja gruntéw i budynkéw,

6) przeprowadzanie postepowania administracyjnego w sprawie aktualizacji operatu ewidencyjnego,

7) wystegpowanie z zadaniem dostarczenia dokumentéw geodezyjnych, kartograficznych i innych
niezbednych do wprowadzenia zmian w ewidencji gruntéw i budynkéw,

8) zawiadamianie o dokonanych zmianach w danych ewidencyjnych,

9) udzielanie informacji o gruntach, budynkach i lokalach,

10) wydawanie wypiséw 1 wyrysow z ewidencji gruntéw i budynkéw,

11) przygotowanie i analiza dokumentéw geodezyjno-prawnych celem sporzadzenia wyrysu

z ewidencji gruntéw i budynkéw,

12) zapewnienie bezposredniego dostgpu do bazy danych ewidencji gruntéw 1 budynkéw, odpowiednim
podmiotom wskazanym w obowigzujacych przepisach prawa,

13) wspolpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie niezbednym do
realizacji jego zadan ustawowych,

14) wspoétpraca z organami i jednostkami organizacyjnymi realizujacymi zadania z zakresu planowania
gospodarczego 1 przestrzennego, wymiaru podatkéw i1 §wiadczen, oznaczania nieruchomosci w ksiggach
wieczystych, statystyki publicznej, gospodarki nieruchomosciami oraz ewidencji gospodarstw rolnych,
15) ochrona danych ewidencyjnych przed ich utrata, zniszczeniem, niepozadana modyfikacja,
nieuprawnionym do nich dostgpem i ujawnieniem,

16) sporzadzanie gminnych 1 powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntow 1



budynkéw — przy wspétpracy z PODGIK,

17) sporzadzanie na zaméwienie organdéw administracji publicznej oraz panstwowych

1 samorzadowych jednostek organizacyjnych, na koszt zamawiajacych, innych zestawien zbiorczych
danych ewidencyjnych,

18) prowadzenie spraw dotyczacych modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw — przy wspétpracy z
PODGIK,

19) prowadzenie spraw zwiazanych ze scaleniem 1 wymiang gruntow dotyczacych postgpowan
zakonczonych ostatecznymi decyzjami wydanymi w latach ubiegtych.

20) prowadzenie postgpowan dotyczacych scalenia i wymiany gruntéw w oparciu o aktualnie sktadane
whnioski,

21) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci,

22) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych — przy wspétpracy

z PODGIK,

23) zatwierdzanie projektow osnéw szczegbétowych — przy wspoélpracy z PODGIK,

24) rejestrowanie uméw dzierzawy stosownie do art. 28 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 20.12.1990 r. o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw i do § 6 ust 1 pkt 2 lit. ¢ Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
30.04.2004 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu udzielenia pomocy finansowej na uzyskanie
rent strukturalnych objetej planem rozwoju obszaréw wiejskich,

25) wydawanie w formie pisemnej zaswiadczefi i informacji z archiwalnej ewidencji gruntéw oraz z
aktualnej ewidencji gruntéw i budynkéw, miedzy innymi do celéw sadowych

i zatatwienia spraw emerytalno-rentowych,

26) wydawanie odpisOw posiadanych archiwalnych akt uwtaszczeniowych oraz kopii dokumentéw
uzasadniajacych wpisy do bazy danych operatu ewidencyjnego,

27) tworzenie i udostgpnianie baz danych dotyczacych rejestru cen i wartosci nieruchomosci,

28) zakladanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym zharmonizowanych baz danych
obejmujacych zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej dotyczacej m.in.
ewidencji gruntéw 1 budynkéw — przy wspolpracy z PODGIK,

29) prowadzenie spraw zwigzanych z dysponowaniem Srodkami budzetowymi oraz wlasnymi,

30) planowanie i organizowanie opracowan geodezyjnych i kartograficznych niezbgdnych do
prowadzenia zasobu, w tym ewidencji gruntdéw i budynkéw, osnéw, mapy zasadniczej oraz innych prac
— przy wspétpracy z PODGiK.
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