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Zadania Zespohu

2011-05-10

Prowadzi zadania zwiazane z zamdwieniami publicznymi, rozwojem powiatu oraz pozyskiwaniem
srodkéw zewnetrznych, w tym na realizacje¢ inwestycji. Ponadto realizuje zadania z zakresu wspétpracy
z organizacjami pozarzadowymi, zwlaszcza w zakresie pozyskiwania srodkéw i rozwoju powiatu.

1. Do zadan zespolu w zakresie przygotowywania i prowadzenia postgpowan

o udzielenie zamdéwien publicznych zgodnie z ustawa prawo zaméwieri publicznych, nalezy:

1) przygotowanie 1 prowadzenie postgpowan o udzielanie zamowien publicznych dla potrzeb Starostwa
Powiatowego, w tym réwniez obstuga procedur odwotawczych,

2) przygotowywanie i prowadzenie postgpowari o udzielenie zaméwieri publicznych na rzecz jednostek
organizacyjnych powiatu,

3) opracowywanie i aktualizacja planu zaméwien publicznych,

4) kontrola realizacji zawartych uméw i czuwanie nad wprowadzonymi w trybie ustawy zmianami
umow,

5) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych

i przekazanie Prezesowi Urzedu w ustawowym terminie oraz innych sprawozdan,

6) gromadzenie 1 przetwarzanie informacji o systemie zaméwien publicznych

w celu umozliwienia ich praktycznego wykorzystania przy zaméwieniach,

7) przechowywanie dokumentacji z prowadzonych postgpowan,

8) organizowanie i kompletowanie bibliografii z obszaru prawa zaméwien publicznych,

9) biezace informowanie kierownika zamawiajacego (Starosty) o wszelkich problemach wystgpujacych
zaréwno w trakcie przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, jak i1 po jego przeprowadzeniu,

10) biezaca identyfikacja ryzyka wystepujacego w trakcie postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych i przekazywanie wynikéw przetozonemu,

11) redagowanie stron internetowych w zakresie prowadzonych zaméwier publicznych,

12) reprezentowanie Starostwa w ramach udzielonych upowaznieit w kontaktach z oferentem, Urzgdem
Zamoéwien Publicznych oraz innymi instytucjami zwiazanymi z realizacja ustawy o zamOowieniach
publicznych.

2.Do zadan zespolu w zakresie pozyskiwania funduszy zewngtrznych nalezy:

1) przygotowywanie dla Zarzadu propozycji zadan, ktére moga by¢ realizowane ze Srodkéw funduszy
zewngtrznych,

2) opiniowanie koncepcji projektow wnioskoéw aplikacyjnych wspoétfinansowanych

z funduszy zewngtrznych sktadanych przez komoérki organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne
Powiatu do Zarzadu Powiatu,

3) opracowywanie projektow i wnioskow aplikacyjnych wspoétfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych
we wspOtpracy z poszczeg6lnymi komorkami organizacyjnymi Starostwa,

4) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w przygotowywaniu wnioskow o
dofinansowanie,

5) monitorowanie realizacji projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych przez komoérki
organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne Powiatu,

6) wspolpraca z komdrkami organizacyjnymi Starostwa i jednostkami organizacyjnymi Powiatu w



zakresie nadzorowania realizacji projektow,

7) prowadzenie ewidencji realizowanych projektéw,

8) wspdtpraca z innymi samorzadami przy opracowywaniu wspdlnych wnioskow,

9) opracowywanie sprawozdan w zakresie poziomu pozyskanych srodkéw,

10) wspoétpraca z krajowymi i regionalnymi os§rodkami na rzecz integracji europejskiej,

11) popularyzacja wiedzy o Unii Europejskiej, w tym koordynacja szkoler

w zakresie pozyskiwania Srodkéw z funduszy strukturalnych, metod aplikacji, polityki regionalne;j i
strukturalne;.

3.Do zadanh w zakresie rozwoju Powiatu i inwestycji nalezy:

1) wspolpraca z administracja rzadowa, samorzadem wojewddztwa, gminami, stowarzyszeniami w
zakresie rozwoju lokalnego, przy pozyskiwaniu sSrodkéw z funduszy zewnetrznych na realizacjg zadan,
w tym zadan inwestycyjnych oraz w zakresie planowania i realizacji celow strategicznych i1 programéw
rozwojowych Powiatu,

2) koordynacja realizacji Strategii Rozwoju Powiatu, prowadzenie jej monitoringu i ewaluacji,
dokonywanie aktualizacji,

3) gromadzenie, analizowanie i udostgpnianie danych na temat rozwoju Powiatu,

4) przedstawianie planu realizacji projektow na rok przyszly i lata nast¢pne celem zapewnienia Srodkow
na ich realizacj¢ w budzecie Powiatu,

5) opracowywanie wieloletnich planéw inwestycyjnych i ich monitorowanie,

6) monitorowanie realizacji projektow zawartych w programach rozwojowych powiatu,

7) koordynowanie dziatan w zakresie prowadzenia inwestycji w Starostwie oraz powiatowych
jednostkach organizacyjnych,

8) wspodlpraca z komérkami organizacyjnymi Starostwa i jednostkami organizacyjnymi

w zakresie opracowywania ofert inwestycyjnych,

9) wspoéltpraca z innymi podmiotami w zakresie realizacji wspdlnych inwestycji,

10) dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dotyczacych podmiotoéw gospodarczych,

11) wspoétpraca z instytucjami otoczenia biznesu,

12) wspétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie przeciwdziatania bezrobociu

i aktywizacji lokalnego rynku pracy, szczegdlnie w zakresie wspierania przedsigbiorczosci,

4.Do zadan zespotu realizowanych w zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi nalezy:
1) prowadzenie zbioru danych organizacji prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego,

2) tworzenie warunkow sprzyjajacych skutecznosci dziatafi organizacji prowadzacych dziatalnosé
pozytku publicznego migdzy innymi poprzez:

a) wspoltpracg z komdrkami organizacyjnymi Starostwa, z jednostkami organizacyjnymi powiatu oraz z
organizacjami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego w opracowywaniu programéw
wspolpracy,

b) koordynacjg realizacji programéw wspétpracy,

c¢) pomoc w pozyskiwaniu Srodkéw pomocowych poprzez prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i
doradczej,

d) wspolprace przy organizacji konferencji, seminariéw i szkolen,

e) pomoc w nawigzywaniu kontaktow mi¢dzynarodowych.
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