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Kamienne]

Zadania Zespolu Ochrony Informacji

2009-07-23

Zajmuje si¢ realizacja zadan zwiazanych z ochrong informacji niejawnych oraz obiegiem i
przechowywaniem dokumentéw stanowiacych tajemnice stuzbowq 1 paristwowa. Ponadto zespot
zajmuje si¢ sprawami zwiazanymi z bezpieczenstwem 1 ochrong danych osobowych.

1. Do zadain zespotu z zakresu ochrony informacji niejawnych nalezy:

1) okreslenie szczegétowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych
klauzula ,,zastrzezone”,

2) inicjowanie i przeprowadzanie procedur postgpowan sprawdzajacych,

3) przeprowadzanie szkolen w zakresie ochrony informacji prawem chronionych,

4) wspotdziatanie ze stuzbami ochrony parstwa w zakresie ochrony informacji niejawnych,

5) kontrola obiegu, przesytania i zabezpieczenia informacji niejawnych,

6) opracowanie planu post¢powania z informacjami niejawnymi stanowiacymi tajemnic¢ panstwowg w
razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

7) wspétpraca z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w zakresie zapewnienia ochrony
systemow i sieci teleinformatycznych,

8) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych wedlug zasad okreslonych w
ustawie o ochronie informacji niejawnych.

1.1. Zadania zespotu z zakresu ochrony informacji niejawnych wykonuje Pelnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych podlegly bezposrednio Staroscie.

2. Do zadan zespotu z zakresu prowadzenia kancelarii tajnej nalezy :

1) bezposredni nadzor 1 kontrola nad obiegiem dokumentéw stanowiacych informacje niejawne,

2) udostgpnianie, wydawanie i egzekwowanie zwrotu dokumentéw stanowiacych informacje niejawne
osobom posiadajacym wtasciwe uprawnienia,

3) kontrola zgodnego z przepisami oznaczania informacji niejawnych.

2.1 Kancelaria tajna jest podlegta bezposrednio petnomocnikowi ds. ochrony informacji
niejawnych.

3. Do zadanh w zakresie ochrony danych osobowych nalezy:

1) prowadzenie stalego nadzoru nad przetwarzaniem danych osobowych w Starostwie,

2) udostepnianie i1 zabezpieczanie danych osobowych,

3) prowadzenie rejestru oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

4) wspoélpraca z Administratorem Bezpieczeristwa Informacji w zakresie bezpieczenstwa informacii.

4. Do zadan zespolu w zakresie bezpieczenistwa i porzadku publicznego nalezy:

1) opracowywanie 1 wdrazanie programu zapobiegania przestgpczosci oraz porzadku publicznego i
bezpieczenstwa obywateli we wspétpracy z Komenda Powiatowa Policji w Skarzysku-Kamiennej oraz
innymi instytucjami,

2) ocena stanu bezpieczeristwa przeciwpozarowego 1 zabezpieczenia przeciwpozarowego Powiatu we
wspotpracy z Komenda Powiatowa Pafistwowej Strazy Pozarnej w Skarzysku-Kamienne;.



5. Ponadto zespot zapewnia obstuge administracyjna i organizacyjng dziatalnosci Komisji
Bezpieczenstwa i1 Porzadku Publicznego, przy pomocy ktérej Starosta wykonuje

zadania w zakresie zwierzchnictwa nad powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami
oraz zadania w zakresie porzadku publicznego i bezpieczeristwa obywateli.
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