BIP Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamienne]

Zarzadzenie Nr 11/2010

2010-03-05

Na podstawie § 11 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Skarzysku —Kamienne;j
stanowigcego zalacznik do uchwaty Nr 265/ XXX VIII/2009 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 27 maja
2009 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamiennej

zarzadzam, co nastg¢puje:

§1

W celu zapewnienia prawidlowego wdrozenia metody CAF 2006 1 skutecznego przeprowadzenia
samooceny w Starostwie Powiatowym w Skarzysku — Kamiennej powotujg:

1. Panig Matgorzate L.akomiec — Sekretarza Powiatu na Koordynatora CAF

2. Panig Irming Stochmal — Buczek - Podinspektora w Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki
na osobg wspierajacq Koordynatora CAF

3. Grupg samooceny (zwana dalej Grupa) w sktadzie:

Przewodniczacy Grupy:

Katarzyna Ciok — Podinspektor w Wydziale Rozwoju Powiatu

Cztonkowie Grupy:

1) Joanna Wezyk — Kierownik Biura Rady Powiatu,

2) Nina Zolbach — Inspektor w Biurze Rady Powiatu

3) Karina Wisniewska — Inspektor w Wieloosobowym Stanowisku ds. Obstugi Zarzadu Powiatu,

4) Jolanta Jagietto — Inspektor w Wydziale Rozwoju Powiatu,

5) Ewa Zagozdzon — Pomoc administracyjna w Wydziale Zdrowia i Polityki Spotecznej,

6) Ewa Pandyra — Podinspektor w Wydziale Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego,

7) Katarzyna Kutwin — Pomoc administracyjna w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich,
8) Malgorzata Nosowicz — Rzecznik Prasowy Starostwa,

9) Anna Ciok — Inspektor w Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki,

10) Aneta Miynarczyk — Podinspektor w Wydziale Finansowym,

11) Barbara Btach — Podinspektor w Wydziale Gospodarki Mieniem Powiatu,

12) Irena Witaszek — Inspektor w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,

13) Mariusz Bartosik — Informatyk,

14) Barbara Borowiec — Inspektor ds. Kadr i Szkolenia Zawodowego,

15) Agnieszka Kigbek — Inspektor w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci 1 Spraw
Obronnych,

16) Anna Gruszczyriska — Mlodszy referent w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami,

17) Mariusz Lisowski - Podinspektor w Wydziale Komunikacji i Transportu,

18) Anna Cisowska — Inspektor ds. BHP

19) Jadwiga Samek — Radca Prawny.

§2

Do zakresu odpowiedzialnosci i uprawnient Koordynatora CAF nalezy:



. planowanie samooceny,

. upowszechnianie informacji o projekcie samooceny,

. nadzorowanie procesu komunikacji wsrdd uczestnikow projektu (wewnetrznych 1 zewnetrznych),

. kontakty i konsultacje ze stronami zainteresowanymi projektem,

. wsparcie Kierownictwa w tworzeniu grup samooceny oraz wyznaczeniu lideréw grup,

. rekrutacja uczestnikéw na szkolenia z zakresu samooceny,

. gromadzenie dokumentacji wspomagajacej prowadzenie samooceny oraz dowodéw obiektywnych,
. aktywne uczestnictwo w grupie samooceny,

9. wspomagania procesu osiagania konsensusu,

10. opracowanie sprawozdania na temat wynikéw samooceny,

11. bezposrednia wspolpraca z ekspertami Partnera FS Konsulting Sp. z 0.0. W ramach projektu
,Przygotowanie jednostek samorzadu terytorialnego do stosowania Wspdlnej Metody Oceny (CAF) w
procesie mierzenia potencjatu i dokonan poprzez szkolenia pracownikéw 1 pomoc doradczg”
wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki Poddziatanie 5.2.2. Systemowe wsparcie funkcjonowania administracji
samorzadowe;j.
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§3

Do zadan Czlonkéw Grupy Samooceny CAF nalezy w szczegdlnosci:
1. aktywne uczestnictwo w grupie samooceny,

2. udziat w szkoleniach z zakresu CAF,

3. udzial w tworzeniu harmonogramu prac grupy,

4. przeprowadzenie indywidualnej oceny:

a. zbieranie dowodow,

b. ocena poszczeg6lnych kryteriow,

. wskazywanie mocnych stron Urzedu,

. wskazywanie obszar6w wymagajacych usprawnien,

. wprowadzanie raportéw do narzedzia e - Tool,

. sporzadzanie raportow.

. udzial w samoocenie wspdlnej:

. Wspomaganie procesu osiggania konsensusu,

. dostarczanie wynikow ocen indywidualnych oraz stosownych dowodéw Koordynatorowi CAF,
. udzial w sporzadzeniu sprawozdania z wynikéw samooceny,

. przygotowanie propozycji dziatarh usprawniajacych.
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§4

Zobowiazuje osobg wspierajaca Koordynatora do udzielania wszelkiej pomocy zwiazanej z wdrazaniem
metody CAF oraz wsparcia Koordynatora przy realizacji poszczeg6lnych zadan w projekcie.

§5

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego w Skarzysku — Kamiennej do
udzielenia Koordynatorowi CAF, jego zastgpcy oraz Grupie samooceny wszelkiej pomocy zwiazanej z
wdrazaniem metody CAF 2006.

§6

Zobowiazuje Naczelnikoéw Wydzialéw do zapoznania z trescia zarzadzenia podlegtych im
pracownikow.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Starosta Skarzyski

Jerzy Zmijewski
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