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Tworzenie funduszu nagród
§ 1
1. W Starostwie Powiatowym w Skarżysku – Kamiennej tworzy się dla pracowników zatrudnionych na
podstawie powołania oraz umowy o pracę fundusz nagród z przeznaczeniem na nagrody za szczególne
osiągnięcia w pracy zawodowej.
2. Nagrody przyznawane z funduszu nagród mają charakter uznaniowy , przy czym wysokość nagrody
indywidualnej nie powinna przekraczać jednomiesięcznego wynagrodzenia nagradzanego pracownika.

Dysponenci funduszu nagród
§ 2
1. Dysponentem funduszu nagród jest Starosta Skarżyski.
2. Uprawnionymi do złożenia wniosku o przyznanie nagrody są :
a/ członkowie zarządu dla naczelników wydziału podporządkowanych resortowo
b/ naczelnik wydziału dla kierowników referatu i pracowników wydziału .
3. Wniosek powinien być krótko umotywowany w postaci pisemnej – określać proponowaną kwotę
nagrody oraz uzasadnienie dla jej przyznania.
4. Decyzje o przyznaniu nagrody i jej wysokości ostatecznie podejmuje Starosta.
5. Starosta z własnej inicjatywy podejmuje decyzje o przyznaniu nagrody i jej wysokości dla Skarbnika
Powiatu , Sekretarza Powiatru oraz dla pozostałych pracowników

Procedury związane z przyznawaniem nagród
§ 3
1. Nagrody mogą być przyznawane doraźnie, bezpośrednio po zaistnieniu
uzasadniających okoliczności lub po zakończeniu danego okresu rozliczeniowego
(roku, kwartału, miesiąca). W tym drugim przypadku ich przeznaczeniem jest
wyróżnienie pracownika za całokształt pracy w danym okresie.
2. Nagrody mogą być przyznawane także wyróżniającym się pracownikom, przechodzącym na
emerytury lub renty. Nie mogą mieć one jednak charakteru rutynowej i powszechnej odprawy.
3. Wręczenie nagrody powinno mieć, w miarę możności, uroczysty charakter.
4. Adnotacja o przyznaniu nagrody- z podaniem zasługi- jest składana w aktach
osobowych pracownika.

Planowanie i rozliczanie funduszu nagród
§ 4
1. Fundusz nagród jest planowany i rozliczany w cyklu rocznym i rozliczany w układzie
miesięcznym narastająco.
2. Pula nagród niewykorzystana w danym miesiącu lub kwartale powiększa pulę
następnego okresu, z tym że ostateczne rozliczenie musi się dokonać w cyklu
rocznym.



Postanowienia końcowe
§ 5
1. Traci moc Zarządzenie nr 63/2008 Starosty Skarżyńskiego z dnia 31 października 2008 w sprawie
utworzenia funduszu nagród w Starostwie Powiatowym w Skarżysku Kamiennej i zasad przyznawania
nagród.
2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia z mocą obowiązującą od dnia 1 stycznia 2009r.

Starosta Skarżyski

Jerzy Żmijewski
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