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ZARZADZENIE NR 53 /2009
STAROSTY SKARZYSKIEGO
z dnia 27 listopada 2009r

w sprawie : zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych w Starostwie Powiatowym w
Skarzysku-Kamiennej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1592, z p6zniejszymi zmianami) Starosta Skarzyski zarzadza, co nast¢puje:

§ 1.

1. Korzystanie ze stuzbowych telefonéw komoérkowych stanowiagcych mienie Starostwa Powiatowego w
Skarzysku-Kamiennej, zwanych dalej telefonami komérkowymi, shuzy zapewnieniu komunikacji w
sprawach stuzbowych:

1)Staroscie

2)Wicestaroscie,

3)cztonkom Zarzadu Powiatu

4)Skarbnikowi Powiatu,

5)Sekretarzowi Powiatu,

6)pracownikom Starostwa.

§ 2.

1.Stuzbowe telefony komérkowe przyznaje:

1) pracownikom oraz innym osobom nie b¢dacym pracownikami - Starosta Skarzyski

2) Staroscie — sekretarz powiatu

2.Przez przyznanie shuzbowego telefonu komérkowego nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci decyzjg o
osobach uprawnionych do korzystania z telefonéw, zakupie danego modelu aparatu telefonicznego,
wysokosci przyznanego limitu kosztéw oplacanych przez Starostwo.

§3

1.W celu wlasciwego rozliczenia naleznosci wynikajacych z faktur za korzystanie z telefonéw
komoérkowych stosuje si¢ miesigczne limity.

2.Miesigczny limit za korzystanie z telefonu komérkowego ustalany jest indywidualnie dla kazdego



uzytkownika.

3.Limit miesigczny za korzystanie ze stuzbowych telefonéw komoérkowych jest to gérna granica kwoty
za abonament i ustugi telekomunikacyjne ( bez podatku VAT), odnoszaca si¢ do jednego okresu
rozliczeniowego i w petni pokrywana przez Starostwo.

§4
1. Przekroczenie limitu powoduje obciazenie uzytkownika telefonu komérkowego.

2. Zwrot naleznosci, o ktérej mowa w ust 1 nast¢puje na podstawie faktury wystawionej przez Wydziat
Gospodarki Mieniem i odbywa si¢ w formie wplaty gotéwkowej do kasy Starostwa lub przelewu na
konto podane na fakturze, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

3. Uzytkownik nie zostanie obciazony naleznoscia z tytutu przekroczenia limitu jezeli wykaze, ze
przekroczenie nastapito w zwigzku z rozmowami shuzbowymi.

§ 3.

1.Do podstawowych obowiazkéw uzytkownika nalezny:

1) nalezyta dbatos¢ o telefon komérkowy,

2) posiadanie wiaczonego telefonu komérkowego poza godzinami pracy Starostwa, jak rowniez w dni
wolne od pracy,

3) nieudostegpnianie telefonu komérkowego osobom trzecim, jak réwniez zabezpieczenie przez dostgpem
0sob trzecich.

§ 6.

1.Telefony komérkowe powierza si¢ uzytkownikom z obowiagzkiem zwrotu.

2.Uzytkownicy ponosza petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkod¢ zwigzang z telefonami
komérkowymi w szczegdlnosci za ich uszkodzenie i utrate spowodowang zgubieniem lub kradzieza.
3.W wypadkach okreslonych w ust. 2 uzytkownik pokrywa rzeczywiste koszty poniesione przez
Starostwo w zwiazku z zakupem telefonu komérkowego.

§7.

1.W przypadku utraty telefonu komérkowego uzytkownik zobowiazany jest zglosi¢ ten fakt w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich.

2.Jezeli utrata telefonu komérkowego nastapita na skutek przestgpstwa, uzytkownik zobowiazany jest
zglosic ten fakt réwniez na Policji.

§ 8.

1.Uzytkownik moze si¢ zwolni¢ od odpowiedzialnosci materialnej , o ktérej mowa w § 6 ust.2 jesli
udowodni, ze szkoda powstala z przyczyn od niego niezaleznych.
2.Starosta decyduje o zwolnieniu uzytkownika od odpowiedzialnosci materialne;.

§9.
Wydanie telefonu komérkowego uzytkownikowi nast¢puje po podpisaniu przez niego Protokotu

zdawczo-odbiorczego stanowiagcego zatacznik Nr 1 oraz o§wiadczenia stanowigcego zalacznik Nr 2 do
zarzadzenia.



§ 10.

1. Osoby wskazane w § 1 tracq prawo do korzystania z telefonu komérkowego z dniem:
1) odwotania ze stanowiska,

2) rozwigzania umowy o prace,

3) cofnigcia przez Starostg Skarzyskiego zgody na korzystanie z telefonu komérkowego,

§11.

Utrata prawa do korzystania z telefonu komérkowego rodzi obowiazek zwrotu telefonu komérkowego
w terminie 3 dni od dnia zaistnienia przyczyny okreslonej w § 10.

§ 12.

1.Uzytkownik moze wnioskowac o dokonanie cesji:

1) praw 1 obowigzkéw Powiatu Skarzyskiego - wynikajacych z umowy o Swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych, zawartej pomigdzy Powiatem Skarzyskim a operatorem telefonii komérkowe; -
na rzecz Uzytkownika,

2) praw 1 obowiazkéw Uzytkownika - wynikajacych z umowy o Swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych, zawartej pomigdzy Uzytkownikiem a operatorem telefonii komérkowej — na
rzecz Powiatu Skarzyskiego.

2.Z.goda na dokonanie cesji nastgpuje na podstawie pisemnego wniosku Uzytkownika, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia.

3.Zgodg na dokonanie cesji, o ktérej mowa w ust.1, wyraza Starosta.

§ 13.

1. Uzytkownik moze wnioskowaé o przeniesienie wiasnosci telefonu komérkowego na swoja rzecz.
2. Zgoda na przeniesienie wlasnosci nastepuje na zasadach okreslonych w § 12 ust. 2.13

3. Przy akceptacji wniosku bierze si¢ pod uwage umowe o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych z
operatorem telefonii komérkowe;.

4. Po uzyskaniu zgody na przeniesienie wlasnosci telefonu komérkowego wnioskujacy obowiazany jest
do wplaty na rzecz Starostwa rOwnowartosci przejmowanego telefonu.

5. Wartos¢ telefonu ustala komisja do spraw oceny przydatnosci Srodkéw trwatych. Wartos¢ telefonu
ustalana jest w oparciu o aktualne ceny rynkowe z tym, Ze nie moze by¢ wyzsza od ceny jego nabycia
przez Starostwo. Po dokonaniu wplaty telefon komérkowy staje si¢ wtasnoscig osoby wnioskujace;.

6. Wpfata naleznosci, o ktérej mowa w ust 5 nastgpuje na podstawie faktury wystawionej przez Wydziat
Gospodarki Mieniem i1 odbywa si¢ w formie wplaty gotéwkowej do kasy Starostwa lub przelewu na
konto podane na fakturze, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

7. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ obowigzujace w Starostwie procedury oraz zasady kontroli
finansowej w Starostwie Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej w czgsci dotyczacej Gospodarki
majatkiem trwatym. wprowadzone Zarzadzeniem Nr 56/2008 z dnia 23.10.2008 oraz Zarzadzeniem Nr



6/2009 z dnia 22 01.2009r

§ 14.

1. Zobowiazuj¢ Naczelnika Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich do kompleksowego prowadzenia
spraw, zwigzanych z zawieraniem stosownych uméw, ich kontrola, ustalaniem badZ zmiang taryf,
pakietu ustug dodatkowych, roamingu itp. oraz prowadzenie spraw zwiazanych z rozliczaniem i analiza
kosztow uzytkowania telefonéw komorkowych do celéw stuzbowych.

2. Nadzér na prawidlowym i terminowym dokonywaniem wptat za zrealizowane ustugi
telekomunikacyjne, przekraczajace przyznany miesi¢czny limit kwotowy, sprawuje Naczelnik Wydziatu
Finansowego.

§ 15.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Skarzyski

Jerzy Zmijewski
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